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Projekt ,W drodze po sukces” wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany przez Caritas
Archidiecezji Przemyskiej w partnerstwie z LOOTUS Joanna Jedrzejowska na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu
nr POWR.01.02.01-18-0005/21-00 z dnia 04.03.2022 r. zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ priorytetowa | Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 1.2
Wsparcie o0séb miodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddzialanie 1.2.1 Wsparcie udzielane
z Europejskiego Funduszu Spolecznego

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ZALOZENIE
WLASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIA POMOSTOWEGO
W RAMACH PROJEKTU ,,W DRODZE PO SUKCES”

nr projektu POWR.01.02.01-18-0005/21

Os Priorytetowa | Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 1.2 Wsparcie os6b mitodych na regionalnym rynku pracy

Poddziatanie1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020
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§1

Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

. Beneficjent (Projektodawca) — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy
o dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 PO WER. W ramach projektu ,W drodze po
sukces”, funkcje Beneficjenta petni: Caritas Archidiecezji Przemyskiej z siedziba
w Przemys$lu, ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemysl.

. Partner projektu — W ramach projektu ,W drodze po sukces” funkcje Partnera petni:
LOOTUS Joanna Jedrzejowska z siedzibg w Mielcu, ul. Kilinskiego 22, 39-300
Mielec;

. Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespot
projektowy. Biura projektowe znajdujg sie w :

Przemyslu na ul. Kapitulnej 1, 37-700 Przemys$l, czynne od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 16:00, tel. : 16 676 90 60, e-mail: projektyprzemysl@caritas.pl;

oraz

Mielcu na ul. Kilinskiego 22, 39-300 Mielec czynne od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 16:00, tel.: 881400910, e-mail: ewelina.cuber@lootus.pl

. Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,W drodze po sukces” nr projektu
POWR.01.02.01-18-0005/21 realizowany przez Caritas Archidiecezji Przemyskiej
w partnerstwie z LOOTUS Joanna Jedrzejowska wspoéifinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie os6b miodych na regionalnym rynku
pracy, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

. Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedg informacije
dotyczgce projektu, dostepna pod adresem: www.caritas.przemyska.pl oraz
www.wdrodzeposukces.pl;

. Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajgcy
z przyznanej pomocy finansowej, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie
z regutami konkurencji okreslonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), ktory otrzymat pomoc.

. Dziatalno$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z,
a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly, zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2021, poz.
162 z pozn. Zm.). Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.
W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wylgcznie nowej dziatalnosci w formie:
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy
czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytacznie pomiedzy
uczestnikami tego samego  projektu. Nie jest dopuszczalny udziat
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uczestnika/uczestnikow projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu
lub zawigzanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spétek z osobg niebedaca
uczestnikiem projektu, réwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnoéci
gospodarczej przez uczestnika projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ takze przyznane uczestnikowi projektu
prowadzgcemu wczesniej tzw. nierejestrowa dziatalnosé (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

. Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do

wykonania czynnosci przypada na dzierh ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin
uptywa nastgpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

. Dzien skutecznego dorgczenia informacji Uczestnikowi/czce projektu — za dzien

skutecznego dorgczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu
Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajacych z ubiegania sie o udziat
w projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru
(dostarczonemu zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego), a w razie braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie
czternasty dzien od dnia pierwszego awizowania przesyiki, a jesli dzien ten przypada
na dzien wolny od pracy, wowczas nastepny dzien roboczy;

c) w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) —
jesli uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia
odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail)

Dzienn skutecznego dorgczenia informacji Beneficjentowi przez Uczestnika/czke
projektu — za dzien skutecznego dorgczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba biorgca
udziat w rekrutacji moze ustanowic swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu
Cywilnego, do wykonywania czynno$ci wynikajgcych z ubiegania sie o udzial w
projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesyiki za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

c) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura
Projektu;

d) w drodze elektronicznej: w formie przesylki opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym; weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu,
a takze w formie skandw dokumentéw przestanych e-mailem (dokumenty takie musza
by¢ w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym
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e mailu — date wpltywu na adres Biura Projektu (obowigzujgcy adres mailowy:
ewelina.cuber@lootus.pl, projektyprzemysl@caritas.pl),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos$¢ ustalana jest w zaleznosci, ktora z powyzszych dat jest wczesniejsza.
W przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza sie mozliwosé
przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub data zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgadowym
(KRS)

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje
sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie
pomostowe) zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/czkg projektu. Umowa
precyzyjnie okresla wysokos¢ srodkow, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu (oceniajgca
punktowo). Ekspertem niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktory stuzyt
pomocg przy wypetnianiu biznesplanu. Ekspertami niezaleznymi bedg osoby
posiadajgce wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe
zwigzane z doradztwem biznesowym lub 100 h dos$wiadczenia zwigzanego z oceng
biznesplanéw.

Ekspert dotacyjny — osoba, ktora stuzy Uczestnikowi projektu pomocg w technicznym
wypetnieniu Biznesplanu oraz jednocze$nie dokonuje jego oceny formalnej. Ekspertami
dotacyjnymi beda osoby z wyksztalceniem wyzszym, posiadajgce kwalifikacje
umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia w tej dziedzinie oraz minimum 2 letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie np.. przygotowywania biznesplanow,
prowadzenia szkolen w zakresie przedsigbiorczosci badz dokonywania oceny
biznesplanéw.

Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie (ul.
A.S. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow).

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art. 2
Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
2002 Nr 200 poz. 1679);ustalona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie przez
beneficjenta.

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie;
pomoc spetniajgca przestanki okreslone we wiasciwych przepisach prawa Unii
Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie.

Projekt wspoffinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Uczestnik/czka projektu/UP - osoba fizyczna, ktéra zostala zakwalifikowana do
udziatu w projekcie.

Uczestnik/czka projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy de minimis
nazywany jest ,Uczestnikiem/czkg projektu (beneficjentem pomocy)”.

Standard - oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia
bezzwrotnego na zatozenie wtasnej dziatalnoéci gospodarczej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — bezzwrotna pomoc
finansowa udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na
samozatrudnienie. Wsparcie bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie
wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wilasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Wsparcie pomostowe —fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do
6 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysoko$¢ tego
wsparcia nie moze przekroczy¢ rownowartosci minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej - wytgcznie dla oséb, ktére rozpoczely dziatalno$é w ramach niniejszego
projektu oraz otrzymaty w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci stawki
jednostkowej na samozatrudnienie

§2
Ogolne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej

. O wsparcie finansowe na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej mogg ubiegaé sie jedynie

zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy/czki, ktorzy/e wzielilety udziat
w minimum 80% godzin szkolen przewidzianych dla Uczestnikéw/czek projektu na
etapie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym podczas rekrutacji.

. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowej okreslonej

w Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzig¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00
PLN.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie

dziatalnosci gospodarczej w terminie maksymalnie do 7 dni kalendarzowych od daty
uzyskania ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach
projektu. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu
w sytuacjach losowych i niezaleznych od Uczestnika/czki projektu. W ramach projektu
mozliwe jest uruchomienie wylacznie nowej dziatalnosci w formie:
jednoosobowej dzialalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej, przy czym zatlozenie spoétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe
jest wylacznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu.
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4. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac takze
przyznane Uczestnikowi/czce projektu prowadzgcemu/j wczesniej dziatalno$¢ zgodnie
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktory/a
jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu w projekcie.

5. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo przedsigbiorcow.

6. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsigbiorcy w KRS lub
prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepisow w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu ;

b) zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepisow
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub o Krajowym
Rejestrze Sgdowym w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do
projektu;

c) korzystaty réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza srodkow
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,
$rodkow oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych
samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem | prowadzeniem dziatalno$ci
gospodarcze.

d) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspoélnikami
spotek osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki partnerskiej, spotki
komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych.

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystapieniem do projektu byty cztonkami
spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spdidzielczego’.

f) chca otrzymac srodki na dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra w okresie 12 kolejnych
miesiecy przed przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez
czionka rodziny, z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet
itp.) stanowiacych zaplecze dla tej dziatalnosci;

g) zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarcza i réwnocze$nie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

h) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komornicza zgodnie z ustawa z dnia 22 marca 2018
r. o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121).

i) byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom,
ktére tgczy lub taczyt z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg lub pracownikiem

! Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo-
pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankow spétdzielczych, jezeli nie osiggajg
przychodu z tytutu tego cztonkostwa
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Beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i oceny
biznesplanow:

() zwigzek malzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) lub

(i) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wytgczenie dotyczy rowniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania
wigzgcych oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

j) sgkarane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajace z petni praw publicznych
I nieposiadajace petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

k) posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zaleglo$ci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych;

I) posiadajg zakaz dostepu do Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

m) ktdre otrzymaty pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztow kwalifikowalnych,
o ktdre bedg sie ubiega¢ w ramach Projektu;

n) ktére nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizaciji
monitoringu i ewaluacji projektu;

o) odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem o0sob objetych dozorem
elektronicznym:;

p) sg zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy wiasciwym dla ich miejsca
zamieszkania;

q) uczestnicza (decyduje data rozpoczecia i zakonczenia udziatu) w innym projekcie
aktywizacji zawodowej w Pl 8i, 8ii, 8iii (z wylagczeniem projektéw z zakresu
finansowania zwrotnego) dofinansowanym ze $rodkéw EFS. Tak dlugo jak uczestnik
jednego projektu EFS nie zakonczyt w nim udziatu, nie moze rozpocza¢ wsparcia
w innym projekcie EFS.

7. Dziatalnos¢ gospodarcza Uczestnika/czki projektu musi zosta¢ zarejestrowana na
obszarze panstwa Polskiego.2.

8. Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania Kandydata/ki do udziatu
w projekcie od oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, Uczestnicy/czki
projektu na etapie sporzadzania biznesplanu, nie moga dokonywac catkowitej zmiany
profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji, tj.
opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci gospodarczej zostat
rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢
uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek
Uczestnika/czki Projektu.

2 IP POWER nie okreslita wymogow co do obszaru, na ktérym zarejestrowana musi byé dzialalnoéé gospodarcza.
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9. Uczestnik/czka projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie

10.

1

pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie ma
mozliwosci calkowitej zmiany profilu dzialalnosci wzgledem dziatalnosci
przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym
Uczestnik/czka projektu powinien kazdorazowo poinformowac¢ Beneficjenta lub
Partnera.

Wsparcie w postaci $rodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej
pomiedzy Uczestnikiem/czka a Partnerem projektu (LOOTUS Joanna Jedrzejowska),
w terminie okreslonym przez Partnera. Uczestnik/czka projektu, ktoéry/a podpisze
umowe o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
jednoczesnie zobowigzany/a bedzie do:

a) korzystania ze $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w sposob gwarantujacy osiggniecie zalozonych celow i zadan,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS),

c) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z zapisami Umowy,

11. Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tacznych kosztow inwestycji.

12. Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych
kosztow zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Ww. koszty muszg zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce
w biznesplanie.

13. Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetniac¢
warunki dopuszczalnosci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020.

§3

Procedura skladania biznesplanow

. W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomocg Uczestnikowi/czce projektu bedzie
stuzyt ekspert dotacyjny, ktory dokona rowniez oceny formalnej biznesplanu.

2. Biznesplan (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), skiadany jest przez

Uczestnika/czke Projektu do biura Partnera projektu (LOOTUS Joanna Jedrzejowska,
ul. Kilinskiego 22, 39-300 Mielec) w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.
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3. Biznesplan musi zosta¢ ziozony przez Uczestnika/czke Projektu przed
zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarcze;.

4. Uczestnik/czka Projektu moze zarejestrowa¢ dziatalno$é gospodarczg dopiero po
zrealizowaniu ustugi szkoleniowej. Uczestnik/czka skiada Biznesplan (na okres 2 lat
dziatalnosci przedsiebiorstwa), do ktérego zobowigzany/a jest zataczy¢ oswiadczenia
dotyczgce warunkow otrzymania wsparcia o ktérych mowa w § 2 ust. 6.

5. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik/czka Projektu, ktéry/a wraz z innymi
Uczestnikami/czkami planuje utworzenie spoétki, w biznesplanie wpisuje pozostatych
Uczestnikow/czki przedsigwzigcia, ktérzy zamierzajg w ramach prowadzone;
dziatalnosci ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

6. Uczestnik/czka projektu moze zalgczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu
widzenia ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspolpracy,
kserokopie uprawnien.

7. Uczestnicy/czki projektu o terminie, jaki przewidziano na skiadanie biznesplanow
zostang poinformowani poprzez strong internetowg Projektu na co najmniej 7 dni
roboczych przez rozpoczeciem naboru. Planowany termin naboru biznesplanéw to:
maj/czerwiec 2022 r.

8. Uczestnicy/czki Projektu sg zobowigzani do zloZenia biznesplanu wraz z wymaganymi

zatgcznikami tj.. szczegotowe zestawienie towaréw i ustug przewidzianych do
zakupienia w ramach realizacji Biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej (w kwotach brutto, bez
wyszczegolnienia kwoty podatku VAT), zbior oswiadczen do Biznesplanu, o$wiadczenie
0 zgodnosci wersji papierowej z wersjg elektroniczng Biznesplanu, formularz informac;ji
przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, o$wiadczenie o wysokosci
otrzymanej pomocy de minimis w biezagcym roku podatkowym i okresie
poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej
otrzymanie/ lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minims, dokumenty
poswiadczajgce posiadany potencjat w zakresie wyksztalcenia i kwalifikacji,
potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej po$wiadczajgce udziat w minimum 80%
godzin szkolen przewidzianych dla Uczestnikow Projektu na etapie indywidualnych
spotkan z doradca zawodowym podczas rekrutacji.
Ponadto do Biznesplanu zatagcza sie nastepujgce dokumenty wymagane od
przedsigbiorcy w przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem Biznesplanu:
tj., wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub dokument
poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub dokument potwierdzajgcy
prowadzenie dziatalnosci na podstawie odrebnych przepisow (w tym m.in. dziatalnosci
adwokackiej, komorniczej), wydany nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia
biznesplanu, dokument potwierdzajgcy status wspolnikow spétki zatozonej w ramach
projektu np. kopia umowy spéiki (jesli dotyczy).

Biznesplan nalezy ztozy¢ zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze,
w terminie wyznaczonym przez Partnera projektu, zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty
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mozna sktada¢ w: Biurze Projektu: ul. Kilinskiego 22, 39-300 Mielec, od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

. Elektronicznie dokumenty mozna przesyta¢ w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym

podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem publicznym, dopuszcza sig
mozliwo$¢ przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform
ePUAP oraz wskazanie adresu na jaki ma by¢ sktadana dokumentacja elektronicznie.
Partner projektu dopuszcza skladanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem
poczty elektronicznej. Dokumenty takie muszg by¢ przestane w spakowanym pliku
i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

Dokumenty, ktére wptyng do Partnera projektu przed lub po terminie okreslonym
w ogtoszeniu o naborze nie beda rozpatrywane.

Jeden/na Uczestnik/czka projektu moze ubiega¢ sie o wsparcie na rozwoj
przedsiebiorczosci wylgcznie na podstawie jednego zlozonego biznesplanu.
W przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie
podlegat bedzie tylko ten, ktory wplyngt jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie
zlozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim
(wskazane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ziozeniem,
biznesplan nalezy czytelnie wiasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do
zlozenia podpisu, i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposob uniemozliwiajgcy
przypadkowa dekompletacje.

Pola, ktére danego/j Uczestnika/czki projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie
dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej
stanowi blad formalny.

Zatgczniki wymagane do biznesplanu wymienione w §3 ust. 6 powinny by¢
potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem przez Uczestnika/czke projektu. Prawidlowo
potwierdzona za zgodno$¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika/czki projektu
z klauzulg ,potwierdzam za zgodnos$c z oryginatem” na kazdej stronie lub ,potwierdzam
za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikow,
usuwanie zapiséw, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

W przypadku sktadania Biznesplanu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ go do biura
projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imig i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu ..o (tytul projektu)”

Nazwa i adres Partnera projektu
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§4
Ocena formalna biznesplandow
. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Eksperta
dotacyjnego na podstawie karty oceny biznesplanu, ktorej wzoér stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.
. Osoby, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikow lub posiadajg braki
formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg
skutecznego dorgczenia informacji wezwane do ich uzupetnienia.

. Korekty btedow formalnych nalezy dokonaé, w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania
wezwania, zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1
niniejszego Regulaminu. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych,
Partner projektu rekomenduje wizyte osobistg Uczestnika/czki w Biurze Projektu.

. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia zlozonych
dokumentéw, a nie ponownego ziozenia kompletu wymaganych dokumentéw.
Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych
przez Eksperta dotacyjnego.

. Ztozone o$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktory nie ma
wptywu na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste biedy
pisarskie).

. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny
formalne;j.

. W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie
wskazanym w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

. Biznesplany, ktore uzyskaly pozytywng ocene formalng bedg podlegaly ocenie
merytorycznej.

§5

Ocena merytoryczna biznesplanéw

. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznac sie ze Standardami
oceny biznesplanow (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), tj. okresli¢ jakie
informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane pod uwage przy przyznawaniu
punktow w poszczegolnych kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplanow
powinien zostac zaakceptowany i podpisany przez wszystkich oceniajgcych ekspertow
oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Partnera projektu.

. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwoch, wybranych
Ekspertow Niezaleznych (Ekspertem niezaleznym, dokonujacym oceny merytorycznej
(oceniajacym punktowo) nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca
przy wypetnianiu biznesplanu).

. Ocena biznesplanow odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w
Standardach oceny biznesplanéw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu
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w oparciu o Karte Oceny Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu).

4. Oceniane bedg nastepujgce elementy:

a) Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe — 25
pkt.

a) Opis produktu 0-9 pkt.
b) Klienci i charakterystyka rynku 0-9 pkt.
c) Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.
d) Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.
e) Strategia konkurencji 0-7 pkt.
b) Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.

a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu
0 - 8 pkt.

b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.

c) Optacalnos¢ i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewzigcia — max 40 pkt.
minimum punktowe — 30 pkt.

a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno -
finansowym 0 — 22 pkt.

b) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
c) Prognoza finansowa O - 6 pkt.
d) Operacyjnos¢ i kompletnos¢é — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
a) Przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ 0 — 5 pkt.
b) Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0 — 5 pkt.
5. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyskac maksymalnie 100 pkt.

6. Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi srednig arytmetyczng ocen
merytorycznych dokonanych przez dwoéch Ekspertow niezaleznych, oceniajgcych dany
biznesplan. W stosowanej punktacji dopuszcza sie wytacznie liczby catkowite.

7. Partner projektu kazdorazowo poinformuje pisemnie Uczestnika/czke projektu
o wynikach oceny jego biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz wskaze
minimum 10 - zdaniowe uzasadnienie swojej oceny.

8. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Ekspertow niezaleznych wynoszgcej wigcej
niz 25 punktow liczonych od ogdlnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej
jednej z nich musi by¢ pozytywna), biznesplan musi zosta¢ oceniony przez trzeciego
Eksperta, wylonionego przez osobe upowazniong przez Partnera projektu, sposrod
0s0b, ktore wczesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu.

9. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego Eksperta ostateczng i wigzacg oceng
jest srednia arytmetyczna z punktoéw przyznanych przez trzeciego Eksperta i punktow
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przyznanych przez tego z dwoch Ekspertow, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do
oceny trzeciego Eksperta. Odrzuca sig¢ w takiej sytuacji najnizszg ocene.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert
niezalezny stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest
wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia
zasad i przepisow uniemozliwiajgce przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde, stanowi
podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Uczestnik/czka projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony
negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
(odwotania).

Odwotanie powinno zostac¢ zozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informac;ji
0 wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury,
Partner projektu rekomenduje osobiste doreczenie dokumentéw do Biura Projektu.
Odwotanie ziozone po w/w terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Ekspertow
niezaleznych.

Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu
przedsigwziecia oraz powinno odnosic¢ sie do uzasadnien Ekspertéw niezaleznych.
Przedmiotowe wyjasnienia/informacje nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci,
wzgledem tych, ktore zostaly opisywane uprzednio przez UP i stanowily podstawe
oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byly przedmiotem
odwotania. Jesli z tre$ci odwotania Uczestnika/czki projektu nie wynika jednoznacznie,
jaka czesc oceny biznesplanu zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega
powtornej ocenie w catosci.

W terminie 7 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczony Ekspert niezalezny
dokonuje analizy zasadno$ci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtérnej
oceny nie moga dokonywac Eksperci niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani
Ekspert dotacyjny, ktéry dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert niezalezny
dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze réwniez
zapoznawac sie z jego poprzednig ocenag.

Powtérna ocena nie moze skutkowa¢ obnizeniem pierwotnej liczby punktow. W
przypadku gdy Ekspert niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczbe
punktow niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio
przyznana liczbe punktow.

Powtoérna ocena biznesplanu jest oceng wiazaca i ostateczna, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.
W terminie 5 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Partner projektu

informuje Uczestnika/czke projektu o sposobie rozpatrzenia ziozonego odwotania,
dotgczajgc kserokopie Karty oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych
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w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781 z pozn. zm.).

W przypadku odrzucenia biznesplanéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub
niezlozenia przez wszystkich/e Uczestnikéw/czki biznesplanéw w wyznaczonym
terminie naboru, Partner projektu moze ponownie ogtosi¢ nabér biznesplanéw
z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich
dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem
zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego ziozenia biznesplanow i z dalszego udziatu
w projekcie 0sob, ktérych biznesplany zostaty odrzucone w ramach oceny formalnej lub
merytorycznej oraz osob ktére nie ztozyly biznesplanéw podczas pierwotnego naboru
do Projektu zostanie zaproszona (o ile harmonogram realizacji projektu na to pozwoli)
kolejna osoba z listy rezerwowej, ktéra potwierdzi spetnienie wymogow formalnych
spetnionych na etapie rekrutacji. Partner projektu zapewni takiej osobie wsparcie
szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, zgodne z zakresem
indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na etapie rekrutacji (o ile sytuacja
finansowa projektu na to pozwoli).

Wsparcie w postaci przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub
wsparcia pomostowego moze by¢ przyznane Uczestnikom/czkom projektu, ktorych
biznesplany uzyskaty minimum 70 punktéw ogétem oraz minimalng liczbe punktow
w poszczegolnych kategoriach oceny okreslong w ust. 4.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplanoéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych
odwotan od oceny, Partner projektu sporzgdza nastepujgce zestawienia:

a. liste zakwalifikowanych o0s6b do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatalnos$ci gospodarczej uszeregowang w kolejno$ci malejgcej liczby punktow,

b. lista rezerwowg (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty sie
z powodu braku srodkow),

c. liste oséb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow, tj. liste
0sob, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§6

Wyplata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

. Podstawg przekazania $rodkow na zatozenie wilasnej dziatalnosci gospodarczej jest

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Partnerem projektu
a Uczestnikiem/czkg projektu w terminie okreslonym przez Partnera projektu. Wzoér
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi zalgcznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu.

. W pismie informujgcym Uczestnika/czke projektu o przyznaniu dofinansowania na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Partner projektu zawiera informacje
o dostarczeniu dokumentow niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez Uczestnika/czke
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projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych
przypadkach i na pisemny wniosek Uczestnika/czki projektu wskazany termin moze ulec
wydtuzeniu.

. Uczestnik/czka projektu, ktéremu/j ostatecznie przyznano wsparcie finansowe,

powinien/na dokonac rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepisow
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie

dziatalnosci gospodarczej na obszarze panstwa Polskiego?d.

. Data zarejestrowania dziatalnos$ci gospodarczej nie moze by¢ pézniejsza od daty

podpisania Umowy o0 udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik/czka projektu
powinien/na zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarczg w terminie do 7 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia
finansowego. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od Uczestnika/czki projektu.

. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej , realizowane na podstawie Umowy

o0 udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wylgcznie w formie stawki
jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci 23 050 PLN .

. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegoélnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkow finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegdtowe dotyczace wyptaty Srodkéw oraz uznania stawki
jednostkowej za kwalifikowalng,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposob
weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia),

e) sposob dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych srodkow,

g) warunki rozwiazania umowy,

h) wykaz zatgcznikow.

. Po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/czka projektu nastepuje wyptata srodkow

w wysokosci stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust 6.

. Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej wyptacane jest przez

Partnera projektu, w terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania
srodkéw finansowych na koncie projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Partnerem
projektu a Uczestnikiem/czkg projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Warunkiem wyptaty srodkéw jest wniesienie przez Uczestnika/czke projektu
zabezpieczenia na wypadek niedotrzymania przez Uczestnika/czke Projektu warunkow
umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia
finansowego. Wybdr formy zabezpieczenia nalezy do Uczestnika/czki projektu, ktéry/a
skltada w tej sprawie oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

* [P POWER nie okreslita wymogow co do obszaru, na ktdrym zarejestrowana musi by¢ dzialalnosé gospodarcza.
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Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a) weksel wtasny,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

C) poreczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) blokada rachunku,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci

lub charakter ponoszonych wydatkéw, Partner projektu moze nie wyrazi¢c zgody na

ztozenie zabezpieczenia w formie proponowanej przez Uczestnika/czke projektu.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi

by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego

Uczestnikowi/czce projektu w umowie powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak

dla zaleglosci podatkowych (maksymalnie za 24 miesigce). Jednoczesnie tgczna

wartos¢ zabezpieczenia nie moze przekroczyé wartosci srodkow powigkszonych

o odsetki za 24 miesigce.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla

z poreczeniem wekslowym wymagane jest poreczenie dwdch poreczycieli, z ktérych

kazdy spetnia tacznie nastepujace warunki:

a) osoba fizyczna w wieku do 67 lat,

b) nie cigzg na poreczycielu zobowigzania z tytufu zaje¢ sgdowych i administracyjnych
i nie toczy sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne Ilub
windykacyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan,

¢) uzyskujgcy miesiecznie minimum 3 010,00 zt brutto przez ostatnie trzy miesigce
Z tytutu:

» pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczgc
od dnia ztozenia Biznesplanu, nie bedgcych w okresie wypowiedzenia, lub

» prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres minimum 12 miesiecy, ktora
nie jest w stanie likwidacji lub upadfosci i rozliczajgcej sie z Urzedem Skarbowym
na zasadach ogodlnych (skala liniowa, podatek liniowy), ryczattem od przychodow
ewidencjonowanych, lub

» posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2
lata poczgwszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

d) nie sg juz poreczycielami w ramach innych umoéw o przyznanie wsparcia na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym w ramach jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej na wifasny rachunek udzielanych przez
Powiatowe Urzedy Pracy),

e) nie sg wspodimaftzonkiem Uczestnika/czki projektu (sytuacja ta dotyczy rowniez
wspotmatzonkéw posiadajgcych rozdzielno$¢ majatkows),

f) ktére w chwili udzielenia poreczenia posiadajg dfug objety tytutami egzekucyjnymi

oraz sg dfuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub
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egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich toczg sie postepowania
sgdowe lub administracyjne dotyczgce niespfaconych zobowigzan pienieznych.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmatzonka poreczyciela o wyrazeniu
zgody na poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu
wspolnosci majgtkowej matzenskiej. Zaleca sie osobiste ziozenie ww. oswiadczen
matzonka poreczyciela w obecnosci pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych
przypadkach Partner projektu dopuszcza mozliwosc¢ dostarczenia ww. oswiadczen juz
podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Partnera projektu o zmianie
miejsca zamieszkania, a takze danych osobowych.

Partner projektu na pisemny wniosek Uczestnika/czki projektu zwraca
Uczestnikowi/czce projektu lub  komisyjnie niszczy dokument stanowiacy
zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uplywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde stanowi
podstawe do rozwigzania przez Partnera projektu Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

§7
Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach wsparcia
finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

. Uczestnik/czka projekiu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego

Z najwyzszym stopniem starannosci.

. Partner projektu, ani Uczestnik/czka projektu nie majg obowigzku gromadzenia ani

opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia
wydatkéw rozliczanych stawkg jednostkowg — gromadzone sg wytacznie te dokumenty,
ktére sg niezbedne do rozliczenia stawki jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalna tj.
potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz
z datg jej rozpoczecia, umowa dofinansowania podjgcia dziatalno$ci gospodarczej,
kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek Uczestnika/czki projektu,
potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym
okresie (na podstawie informacji zawartych w CEIDG albo KRS).

. Brak koniecznosci gromadzenia i opisywania dokumentow ksiegowych na potrzeby

rozliczen przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na
miejscu nie oznacza, ze podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw
i wymogow wynikajgcych z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, np.
podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;.

. W okresie trwatosci wsparcia Partner projektu przeprowadza co najmniej jedna kontrole

kazdej dofinansowanej w projekcie dziatalno$ci gospodarczej w celu potwierdzenia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole
przeprowadzane sg nie pézniej niz przed zlozeniem koncowego wniosku o ptatnosc.
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Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci prowadzonej dziatalnosci.

. Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takze podczas kontroli nie sg

weryfikowane dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkow wskazanych w biznesplanie.

. Z czynnosci kontrolnych winien zosta¢ sporzadzony pisemny protokét, podpisany przez

obie strony. Niniejszy dokument winien zosta¢ wigczony do dokumentaciji projektowe;.
Powinien on obejmowac informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, osobach biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji
oraz dokonanych ustaleniach. Kwestia wywigzywania sie Partnera projektu z ww.
obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli IP.

. Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci

stawki jednostkowej jest przedstawienie przez Uczestnika/czke projektu dokumentow
/dowoddéw potwierdzajgcych prowadzenie przez niego/nig dofinansowanej dziatalnosci
gospodarczej przez okres minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np. czy jest
prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychodow i rozchodow), czy sg
odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane
umowy z klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy
wramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa
dziatalnosci gospodarcze itp.

. Uczestnik/czka projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajace

faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnic je na
potrzeby kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego
uprawnione.

. Uczestnik/czka projektu korzystajgcy/a ze wsparcia finansowego na zaloZenie

dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uzna¢ dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze przedsiebiorcéow.

Uczestnik/czka projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkow
wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
udzielenia wsparcia do dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania do zwrotu od Partnera projektu, jezeli:

a) prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamknigcia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesit prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

d) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spoétki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej przez Uczestnikow/czki projektu prowadzacych/e indywidualng
dziatalno$¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej zgody Partnera projektu,
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e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi
w wyznaczonym przez Partnera projektu terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit fatszywe Iub niepelne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia
finansowego, jesli odwiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci
otrzymanego wsparcia,

Uczestnik/czka projektu moze =zatrudni¢c w ramach utworzonej dziatalnosci
gospodarczej osoby z ktorymi tgczy lub tgczyt go zwigzek malzenski, faktyczne pozycie,
stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa i/ lub zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli.

§8

Ogédlne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

. Wsparcie pomostowe ma na celu ulatwienie poczatkujgcemu podmiotowi

prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarczg pokrycie wydatkdw koniecznych do
poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego

w wysokosci maksymalnie do 2 800,00 zt netto miesiecznie na Uczestnika/czke
projektu, udzielane w okresie do 6 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Wyptacane, co do zasady w miesigcznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczegolnosci na

nastepujgce rodzaje kosztow:

a) skladki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

b) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, internet, itp.),

c) wydatki na media (woda, gaz, elektrycznosc itp.),

d) koszty wynajmu pomieszczen,

e) koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscia gospodarczg (np.
zlecenie obstugi ksiegowej),

f) koszty ustug bankowych,

g) koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio

z prowadzong dziatalnoscig gospodarczag,

h) koszty materiatow biurowych oraz drobnego sprzetu biurowego,

i) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z dziatainoscig gospodarczg,

j) materiaty do produkgji lub $wiadczenia ustug,

k) paliwo do maszyn, urzadzen i $rodkéw transportu wprowadzonych do srodkow

trwalych lub wyposazenia,

I) koszty optat za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych

z prowadzong dziatalnoscia,

1) koszty szkolen i badan wiasciciela firmy oraz pracownikéw bezposrednio zwigzanych

z prowadzong dziatalnoscia,

m) sktadki ZUS od wynagrodzen pracownikow ptacone przez pracodawce (Uczestnika

projektu)
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n) podatek od nieruchomosci tj. lokalu bezposrednio zwigzanego z dziatalnoscia
gospodarczg,

o) srodki czystosci i chemia gospodarcza,

p) koszty zakupu odziezy ochronnej,

r)inne niesklasyfikowane powyzej koszty biezgce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

. Kazdy Uczestnik/czka projektu, ktéry/a otrzymal/a wsparcie finansowe na zatozenie
wilasnej dziatalno$ci gospodarczej oraz rozpoczal/eta dziatalno$¢ gospodarczg
w ramach projektu ma mozliwos¢ ubiegac sie o przyznanie wsparcia pomostowego (fj.
ztozenia Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego) oraz otrzymywania tego
wsparcia w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

. Ostateczna wysokos¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez
Beneficjenta pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki
ponoszone na wsparcie pomostowe nie moga by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi
przez Uczestnika projektu z tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytacznie w kwocie netto (bez podatku
VAT).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego
przez Uczestnika/czke projektu, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkow,
sporzadzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym Partner projektu ma prawo
zgdac¢ wgladu w dokumenty ksigegowe ujete w rozliczeniu.

§9

Nabor Wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego

. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest wypetniony

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z nastepujgcymi zatgcznikami, co

najmniej:

a) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis biezgcym roku
podatkowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz
z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie (zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu) lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (zatgcznik nr 5
do niniejszego Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu),

c) zestawienie  planowanych  wydatkow z  wyszczegolnieniem  wydatkow
przeznaczonych na skfadki na ubezpieczenie spoleczne (zatacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu).

d) w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami bioracych udziat w projekcie dodatkowo
obligatoryjne jest ztozenie oswiadczenia o nie korzystaniu réwnolegle z dwaéch
roznych zrodet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w
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ramach finansowego wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

. Wzér Whiosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego stanowi zalacznik

numer 4 do niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskow UP zostang poinformowani

poprzez strong internetowg Projektu.

. Uczestnicy/czki projektu sa zobowigzani/e do ztozenia Whniosku o przyznanie wsparcia

pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi
w ogloszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Partnera projektu, zgodnie
z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu.
Osobiscie dokumenty mozna skfada¢ w: Biurze Projektu: ul. Kilinskiego 22, 39-300
Mielec od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

. Elektronicznie mozna przesytaé dokumenty w drodze elektronicznej przesytki

opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem
publicznym, dopuszcza sie mozliwosé przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych
z wykorzystaniem platform ePUAP/ oraz wskazanie adresu na jaki ma by¢ sktadana
dokumentacja elektronicznie.

. Partner projektu dopuszcza skiadanie dokumentow w formie skanu za po$rednictwem

poczty elektronicznej. Dokumenty takie muszg by¢ przestane w spakowanym pliku
i zabezpieczone hastem, ktore bedzie przestane w innym e-mailu.

. Dokumenty, ktére wptyng do Partnera projektu przed lub po terminie okreslonym

w ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane.

. Jeden/na Uczestnik/czka projektu moze ubiega¢ sie o wsparcie pomostowe wytacznie

na podstawie jednego ziozonego wniosku. W przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu
zlozy wiecej niz jeden wniosek, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako
pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego wniosku i zlozenie nowego w terminie
trwania naboru.

. Wnioski wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim

(wskazane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem,
wniosek nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisac, w miejscach przeznaczonych do
zlozenia podpisu, parafowac na kazdej stronie i spigc¢ trwale wraz z zatgcznikami w
sposob uniemozliwiajgcy przypadkowag dekompletacje (dokumenty przestane drogg
elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy podpisac tylko we wskazanych
miejscach za pomocg podpisu elektronicznego, bez parafowania kazdej strony).

Pola, ktére danego Uczestnika Projektu nie dotycza nalezy uzupetni¢ formutg ,nie
dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi btad
formaliny.

Kopie wymaganych zatgcznikdéw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢
z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidlowo potwierdzona za zgodnos¢ kopia
zawiera czytelny podpis Uczestnika/czki Projektu z klauzulg ,potwierdzam za zgodnos¢
z oryginatlem” na kazdej stronie lub ,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem od strony
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... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie
powinno by¢ opatrzone data.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ skiadanych wzoréw Wnioskow oraz
zatacznikow, usuwanie zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami jezeli
jest sktadany w formie papierowej nalezy ztozy¢ do biura projektu partnera w zamknietej
kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imig i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Whniosek o przyznanie \ wsparcia pomostowWego ... (tytul projektu)”

Nazwa | adres Partnera projektu

§10

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego

. Ocena formalna i merytoryczna Whioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

dokonywana jest przez Koordynatora projektu.

. Ocena formalna i merytoryczna wnioskow odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji

formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
(zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznej Whioskéw o przyznanie wsparcia

pomostowego jest analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej
biznesplanéw, okreslonej w § 4 oraz 5 niniejszego Regulaminu.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane beda m.in. nastepujgce kwestie:

a) zasadnosc¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkow planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego
w stosunku do prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame
z wydatkami w ramach wsparcia finansowego.

. Wnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym beda

rekomendowane do wsparcia.

. Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowac nizszg

niz wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscia),
w przypadku gdyby byly one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia
finansowego lub uzna oszacowanie niektorych kosztéw jako zawyzone w porownaniu
ze stawkami rynkowymi.
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. W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego

wniosek, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie¢ Uczestnik/czka projektu.

. Wysokos¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega

negocjacjom.

. Po dokonaniu oceny formalnej merytorycznej, Partner projektu informuje w formie

pisemnej zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji kazdego
Uczestnika/czke projektu o wynikach oceny wniosku oraz przedstawia uzasadnienie
przyznanej oceny dofaczajgc kserokopie Karty oceny merytorycznej z zachowaniem
zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
(tym RODO).

Uczestnik/czka projektu, ktorego/j wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie
zostat oceniony negatywnie, ma prawo zlozenia pisemnego wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy (odwotania), w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicja skutecznego
doreczenia informaciji).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury odwotawczej biznesplanéw opisanej w § 5 niniejszego
Regulaminu, z tym ze powtérnej oceny dokonuje jedna osoba

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Partner projektu moze ponownie ogtosi¢ nabér wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacjge wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem,
kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.

§ 11

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

. Podstawg do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie

finansowego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu) oraz
wniesienie zabezpieczenia prawidiowego wykonania umowy — moze to by¢ to samo
zabezpieczenie co w przypadku umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. W pismie informujacym Uczestnika/czke projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego

Partner projektu zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych
do podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego Nieziozenie
wszystkich wymaganych dokumentow przez Uczestnika/czke projektu, w wyznaczonym
terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie pomostowe.
W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek Uczestnika/czke projektu
wskazany termin moze ulec wydiuzeniu.

. Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegolnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego,
b) okres udzielania wsparcia pomostowego,
c¢) finansowanie wsparcia pomostowego,
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d) zapisy szczegotowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego:
wartos¢ transz, termin ich wypflaty,

e) obowiazki Partnera projektu w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,

f) warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych srodkéw i rozwigzania umowy.

. Po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/czkg projektu nastepuje wyptata wsparcia
pomostowego.

. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury
przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej okreslonej
w § 6 niniejszego Regulaminu.

. Po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/czkg projektu w terminach w nich okreslonych,
Partner projektu rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady
finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres
do 6 miesiecy liczony od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostac poniesione
w okresie na jaki zawarta zostata umowa.

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego
przez Uczestnika/czke, =zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkow,
sporzadzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo
zgdac wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

. Wniosek o zmiany w zestawieniu, musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej, w terminie
7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym zmiana powinna wej$¢ w zycie. Zasada
ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od
Uczestnika/czki projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana przez Partnera projektu.

§12

Zasady udzielania pomocy publicznej

. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1) oraz
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sig:

a) w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej— date
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy
Partnerem projektu a Uczestnikiem/czkg projektu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania
Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

. Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie
wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Partner projektu zobowigzany jest wydac
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Uczestnikowi/czce projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis, zgodne
z obowigzujgcym wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik/czka projektu przedstawi
dokumenty $wiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty , niz warto$¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Partner projektu zobligowany jest do wydania korekty zaswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w ktérym wskazuje wiasciwg warto$é
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie
zdyskontowana. Zasady dyskontowania okresla Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w réznych formach.

. Kazdy/a Uczestnik/czka ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczgcych
otrzymanego wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczac od
dnia jej przyznania.

§13
Postanowienia koncowe

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Partnera projektu oraz
Beneficjenta w oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskie;j,
po zasiggnigciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

. Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia
finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej oraz finansowego wsparcia
pomostowego w kontekscie prawidtowosci zastosowanych procedur. W przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego przyznania catosci/czesci
wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficient jako podmiot
realizujacy projekt.

. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych
dotyczgcych Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie
internetowej projektu. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje
sig przepisy Standardu realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 \ Kodeksu Cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego
i prawa krajowego dotyczgce Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Wykaz zatgcznikéw:

e Zatgcznik nr 1 — Biznesplan

o Zafgcznik nr 2 — Standardy oceny biznesplanéw w ramach projektu , W drodze po
sukces”

o Zalgcznik nr 3 — Karta Oceny Biznesplanu

o Zalgcznik nr 4 — Whiosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
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e Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie o otrzymaniu / nieotrzymaniu pomocy de minimis
w ciggu trzech kolejnych lat poprzedzajgcych dzien zfoZzenia biznesplanu

o Zatgcznik nr 6 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc
de minims

e Zalgcznik nr 7 — Zestawienie planowanych wydatkéw w ramach finansowego
wsparcia pomostowego z wyszczegolnieniem wydatkéw przeznaczonych na
ubezpieczenie spofeczne

e Zafgcznik nr 8 — O$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z dwoch réznych zrodet
na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach
finansowego wsparcia pomostowego

o Zatgcznik nr 9 — Karta weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie
finansowego wsparcia pomostowego

e Zafgcznik nr 10 — Wzbér umowy o udzielenie wsparcia finansowego

o Zafgcznik nr 11 — Wzor umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Przemysl, 17.06.2022 r.
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