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Przemyśl, dnia  20 marca 2017 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 1
na realizację zajęć kulinarnych w świetlicy Socjoterapeutycznej w Przemyślu na potrzeby realizacji projektu
pn.  „Wsparcie w dobrym starcie”
I. Zamawiający: 
CARITAS ARCHIDIECEZJI PRZEMYSKIEJ
ul. Kapitulna 1
37-700 Przemyśl 

tel. (16) 733-31-12
fax: (16) 676-90-61
e-mail: przemysl@caritas.pl 

NIP 7952526434
REGON 040038655-00404
Strona internetowa Zamawiającego  www.przemysl.caritas.pl 

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania odpowiedzi na zapytania Wykonawców:   

Małgorzata Sielska (Kierownik projektu) 

e-mail: msielska@prowes.com.pl 

tel.:  693 579 180 

II. Postanowienia ogólne:  
Caritas Archidiecezji Przemyskiej, ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemyśl, zaprasza do złożenia oferty na realizację zajęć kulinarnych w świetlicy socjoterapeutycznej w Przemyślu w ramach realizacji projektu pn. „Wsparcie w dobrym starcie”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 – 2020, Oś priorytetowa: VIII Integracja społeczna, Działanie 8.4 Poprawa dostępu do usług wsparcia rodziny i pieczy zastępczej, Wniosek o dofinansowanie Projektu nr: RPPK.08.04.00-18-0012/16.
Postępowanie niniejsze toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem obowiązującej zasady konkurencyjności.  

1. Sposób upublicznienia zapytania ofertowego: 
a) upublicznienie w Biurze projektu w Caritas Archidiecezji Przemyskiej ul. Kapitulna 1, 
37-700 Przemyśl,

b) upublicznienie na stronie internetowej Caritasu Archidiecezji Przemyskiej, 37-700 Przemyśl www.przemysl.caritas.pl
c) dostarczone do trzech potencjalnych wykonawców.
2. Wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych oraz do poprawiania ich w trakcie obowiązywania oferty.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

6. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. Wykonawca składający ofertę akceptuje, że wycofanie się z oferty może stanowić podstawę do roszczenia rekompensaty z tytuły strat poniesionych przez Zamawiającego na skutek opóźnienia w realizacji projektu powstałego w wyniku działania składającego ofertę (złożenie oferty a następnie wycofanie się).

7. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi.

8. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.

10. Oferta musi zawierać cenę brutto, tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonania zamówienia oraz składki na ubezpieczenie społecznie i zdrowotne, których obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów zarówno przez Wykonawcę oraz Zamawiającego (tj. płaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiającego).

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego oraz unieważnienia postępowania ofertowego.  

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Rodzaj zamówienia: realizacja zajęć w ramach umowy zlecenia. 

2. Nazwa zamówienia: realizacja zajęć kulinarnych w świetlicy Socjoterapeutycznej 
w Przemyślu, Sanoku i Ustrzykach Dolnych na potrzeby realizacji projektu pn.  „Wsparcie 
w dobrym starcie” w terminie od 03.04.2017 do 31.12.2018 r.
3. Wspólny słownik zamówień: CPV 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

4. Zamawiający poszukuje dostawcy/dostawców następujących usług:

	Osoba prowadząca zajęcia kulinarne w świetlicy socjoterapeutycznej w Przemyślu


	1
	Przeprowadzenie zajęć kulinarnych dla 1 grupy (ok. 12 osób) po 2 godz. (90 minut)/tydzień 8 godzin/miesiąc w terminie od 03.04.2017 r. do 31.12.2018 r.


	
	Zakres obowiązków:

· przygotowanie nowatorskiego programu zajęć pozalekcyjnych zgodnie z w/w tematyką, dostosowanego do młodzieży uczęszczającej do w/w świetlicy socjoterapeutycznej;
· wskazanie podręcznika i innych materiałów niezbędnych do wykonania usługi
·  organizacja i przeprowadzenie zajęć dla młodzieży, w salach udostępnionych przez w/w świetlicę socjoterapeutyczną szkołę zgodnie z harmonogramem pracy świetlicy oraz w przypadku wyjść terenowych/wycieczek w miejscach zaakceptowanych przez Kierownika projektu;

· bieżące i regularne prowadzenie dokumentacji projektowej: przygotowanie harmonogramu zajęć i przedłożenie go do akceptacji Kierownikowi projektu, prowadzenie dzienników zajęć, konspektów zajęć oraz innych dokumentów (m.in. ankiet oceny zajęć, protokołów ze sprawdzianu), zg. ze wzorami udostępnionymi przez Zamawiającego oraz dostarczanie jej w uzgodnionych terminach i formie Zamawiającemu;

· przygotowanie przed rozpoczęciem pierwszych zajęć testu wiedzy dla uczniów i przeprowadzenie go wśród Uczestników/czek projektu na początku i na końcu zajęć;

· przyjmowanie pisemnych usprawiedliwień od Uczestników/ek projektu oraz monitorowanie frekwencji młodzieży na zajęciach;

· prowadzenie miesięcznych Kart czasu pracy i Ewidencji godzin pracy 
w ramach projektu (zg. ze wzorami udostępnionymi przez Zamawiającego);

· dołożenie wszelkiej staranności do prawidłowej i rzetelnej realizacji powierzonych zadań;

· czuwanie nad bezpieczeństwem młodzieży w czasie trwania zajęć;

· odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy;

· realizacja usługi przy zachowaniu wytycznych RPO WSL 2014-2020 
w zakresie objętym przedmiotem niniejszego zamówienia.




5. Ofertę należy złożyć wskazując cenę jednostkową za 1 godzinę przeprowadzonych zajęć. 
6. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z dojazdem do miejsca wykonania usługi. 
7. Zamawiający pozostawia sobie prawo do zweryfikowania przedmiotu zamówienia pod kątem legalności pochodzenia oraz innych oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności wynagrodzenia w razie opóźnień związanych z przekazaniem środków finansowych przez instytucję finansującą. W takim przypadku płatność nastąpi w terminie ustalonym przez Zamawiającego. W przypadku o którym mowa wyżej Zamawiający nie jest zobowiązany do zapłaty na rzecz Wykonawcy odsetek ustawowych. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1. O realizację zamówienia mogą się ubiegać wszystkie podmioty, które spełniają poniższe wymogi:
· Wykształcenie dające uprawnienia do przeprowadzenia w/w zajęć lub certyfikaty potwierdzające znajomość tematu i dające uprawnienia do jego nauczania 
· Minimum roczne doświadczenie w nauczaniu dzieci i młodzieży

· Uprawnienia pedagogiczne

· Wiedza i umiejętności z przedstawionej tematyki, w tym umiejętność obsługi komputera, projektora i tablicy multimedialnej

· Wypełnianie obowiązku alimentacyjnego, w przypadku, gdy taki obowiązek wynika z tytułu egzekucyjnego

· Brak pozbawienia, ograniczenia lub zawieszenia władzy rodzicielskiej

· Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

· Predyspozycje do pracy z dziećmi i młodzieżą

· nie są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę warunku dotyczącego doświadczenia według formuły spełnia/nie spełnia – na podstawie analizy przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów zawierających informację o Wykonawcy.  
3. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunku braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym według formuły spełnia/nie spełnia – na podstawie analizy przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia, według wzoru załączonego do niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Brak któregokolwiek z wymaganych dokumentów lub załączenie ich w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym będzie skutkowało odrzuceniem oferty, z wyjątkiem oferty Wykonawcy powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, który zostanie wykluczony z niniejszego postępowania ofertowego.

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

5. Do wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę formularza ofertowego, należy dołączyć:

a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

b) Oświadczenie o posiadaniu odpowiednich kwalifikacji

c) CV/życiorys zawodowy wraz z następującym zapisem: 'Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

W przypadku złożonych oświadczeń, na poziomie podpisywania umowy Zamawiający może żądać przedstawienia dodatkowych dokumentów potwierdzających zgodność oświadczeń ze stanem faktycznym. 

Zamawiający może również na etapie weryfikowania złożonych ofert zobowiązać podmiot składający ofertę do:

· przedstawienia referencji lub innych dokumentów potwierdzających wykonanie zlecenia,

6.  Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty.

7. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

9. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.

V. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, zgodnie z poniższymi kryteriami wyboru: 

· Cena – 70 %
· Doświadczenie w nauczaniu dzieci i młodzieży – 30 %
VI. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem następującego wzoru:

Ocena oferty = A + B, gdzie: A oznacza – Cena, B oznacza – Doświadczenie w nauczaniu dzieci i młodzieży 
Ad. A Kryterium Cena zostanie obliczone wg następującego wzoru:

najniższa zaproponowana cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia / cena badanej oferty brutto za dostawę przedmiotu zamówienia) x 70 punktów

Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta w tym kryterium wynosi: 70 punktów.  

Ad. B Kryterium Doświadczenie zostanie ocenione w następujący sposób: 

a) Jeżeli Wykonawca posiada 12 miesięczne doświadczenie – otrzyma 0 punktów. 

b) Jeżeli Wykonawca posiada doświadczenie mieszczące się w przedziale od 13 do 24 miesięcy – otrzyma 15 punktów. 

c) Jeżeli Wykonawca posiada doświadczenie powyżej 25 miesięcy – otrzyma 30 punktów. 

Maksymalna liczba punktów jakie może otrzymać oferta w tym kryterium wynosi: 30 punktów. 

0 punktów otrzyma oferta Wykonawcy, który posiada doświadczenie 12 miesięczne.
VII.  Termin realizacji umowy: Przewidywany termin podpisania umowy – max. 5 dni od daty zakończenia naboru.
VIII.  Opis sposobu przygotowania oferty:  

1. Oferta musi być przygotowana w formie pisemnej lub elektronicznie, na wzorze/szablonie załączonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. Postępowanie ofertowe prowadzone jest w języku polskim.  

2. Oferta musi być podpisana przez osobę do tego upoważnioną.
3. Zamawiający odrzuci ofertę niespełniającą warunków formalnych lub złożoną po terminie. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia.

4. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 

IX. Tryb przekazania oferty:  

Oferta powinna być przekazana: 

a) pocztą elektroniczną w formie scanu zawierającego oryginalny podpis Wykonawcy pocztą elektroniczną w formie scanu zawierającego oryginalny podpis Wykonawcy na adres: msielska@prowes.com.pl lub 

b) faxem na numer: (16) 676-90-61 lub 

c) osobiście w Biurze projektu znajdującym się w Przemyślu przy ul. Kapitulnej 1, w zamkniętej kopercie z dopiskiem oferta w ramach projektu pn. „Wsparcie w dobrym starcie”lub

d) drogą pocztową na adres siedziby Zamawiającego: Caritas Archidiecezji Przemyskiej ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemyśl w zamkniętej kopercie z dopiskiem oferta w ramach projektu pn. „Wsparcie w dobrym starcie”.

X. Termin składania ofert: Oferty należy składać do dnia 31.03.2017 r. do godziny 23:59:59. Wpływ oferty do Zamawiającego musi nastąpić przed powyższą datą i godziną 
Pozostałe informacje dotyczące składania ofert są dostępne w Biurze projektu w Przemyślu (ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemyśl) lub pod numerem telefonu: 693 579 180. Osobą odpowiedzialną za udzielanie informacji jest Małgorzata Sielska; e-mail: msielska@prowes.com.pl 

XI. Okres związania ofertą: 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert. 
XII. Sposób oceny ofert:  
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie będzie spełniać któregokolwiek z wymogów formalnych określonych w punkcie IV i VI, zostanie odrzucona (za wyjątkiem powiązań kapitałowych lub osobowych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, których wystąpienie powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu).  

2. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona bez rozpoznania. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny. 

4. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną poinformowani o wyniku postępowania.  

XIII.  Informacja na temat zakresu wykluczenia

O udzielenie zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, nie mogą być udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału  w postępowaniu ofertowym. 
XIV. Określenie warunków zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

2. Dopuszczalne będą zmiany, dotyczące w szczególności: 

a) zmiany jakichkolwiek rozporządzeń i przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, mających wpływ na realizację umowy; 

b) zmiany terminu płatności; 
c) zmiany terminu realizacji umowy;
d) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzędowej stawki podatku VAT).
3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem nieważności.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawartej umowy w sprawie realizacji przedmiotu zamówienia 

Wymagania dotyczące należytego wykonania Umowy: 

1. Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy następujących kar umownych:

a) za niewykonanie jednostkowej usługi we wskazanym terminie, w wysokości 
odpowiadającej 10 % wartości brutto zamówienia, które nie zostało zrealizowane.

b) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę ustalonego przez strony terminu wykonania poszczególnych dostaw Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości odpowiadającej 10 % wartości brutto zamówienia, które nie zostało zrealizowane. 

c) w każdym przypadku stwierdzenia nienależytego lub wadliwego wykonania przedmiotu umowy, innego niż określone w pkt a) i b), w wysokości 10% wynagrodzenia brutto należnego za realizację zamówienia, które zostało wykonane wadliwie lub nienależycie,

d) z tytułu rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10 % brutto maksymalnej wartości umowy,

e) z tytułu rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % brutto maksymalnej wartości umowy.
2. Kary umowne będą potrącane bezpośrednio z wynagrodzenia Wykonawcy lub poprzez osobną zapłatę, według wyboru Zamawiającego.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na zasadach przewidzianych w Kodeksie Cywilnym, jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość kwoty naliczonej kary umownej. 

Załączniki:
1. Formularz ofertowy – wzór. 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – wzór. 
3. Oświadczenie o oferenta o posiadaniu odpowiednich kwalifikacji – wzór. 

 
Dyrektor  

 Caritas Archidiecezji Przemyskiej 


 
Ks. Artur Janiec  

Projekt „Wsparcie w dobrym starcie”
Caritas Archidiecezji Przemyskiej, ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemyśl
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